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Introduzione
Il presente documento e una guida rapida per I'utente “Provider” accreditato al Sistema
lombardo ECM — CPD ed in particolare si propone di illustrare:

1. le funzionalita offerte dall’applicativo

2. isingoli step da seguire per utilizzare le diverse funzionalita.

Che cos’e la piattaforma ECM?

La piattaforma ECM é lo strumento attraverso il quale il singolo provider presenta i
documenti richiesti per I'accreditamento al sistema ECM di Regione Lombardia nel rispetto

dei requisiti previsti dalla normativa regionale vigente.

Chi puo utilizzare la piattaforma?

- Tutti i professionisti sanitari per consultare il catalogo eventi formativi accreditati in
Regione Lombardia (Utente generico);

- Tutti i provider registrati con le proprie credenziali (login e password)

Come accedere alla piattaforma?

E necessario un accesso ad internet e la connessione al link:

http://www.ECM.regione.lombardia.it/ (Fig. 1).

- Regione Lombardia - ECM - HomePage - Windows Internet Explorer

£ | httpef femene ecrn.regione. lombardia. it

File  Modifica Misualizza  Preferiti Strumenti 7

| @ Regione Lombardia - ECM - HomePage | |

Fig. 1

L’accesso al sistema ECM-CPD, mette a disposizione dell’utente due AREE:
area pubblica: per la consultazione degli eventi formativi senza [’attivazione di

utenza e password.


http://www.ecm.regione.lombardia.it/

area protetta: per la partecipazione attiva a tutte le fasi relative al processo di
accreditamento da parte degli utenti registrati e abilitati dal gestore
del sistema: Lombardia Informatica SPA (Lispa).

Di seguito uno schema riassuntivo dei servizi fruibili dalle diverse categorie di utenti:

Utenza Servizi

Utente Generico e Accesso all’area pubblica per la visualizzazione delle
seguenti sezioni:

registrazione

catalogo

provider accreditati

normativa

modelli

avvisi

O O O O O O

Aspirante e Accesso all’area protetta per la visualizzazione delle
Provider/Provider funzionalita dell’'utente generico e delle seguenti
sezioni:
o scelta piano formativo
o menu provider che comprende:
= progettazione
= scheda evento previsionale erogazione
= scheda evento realizzato valutazione
= anagrafica
= verbale storico
= abilitazione utenze
= avvio istruttorie integrative
= inserimento e modifica valutazione
eventi
o menu generale da cui selezionare:
= il piano formativo dell’anno di interesse
® richiedere il passaggio a standard
= avviare istruttorie
= elenco news
= flussi/tracciati record

Come registrarsi alla piattaforma ECM?

Dalla sezione registrazione attraverso tre fasi:
- registrazione al sistema gestionale lombardo ECM-CPD;

- conferma e notifica dell’avvenuta registrazione da parte della D.G. Salute;



- abilitazione da parte di Eupolis Lombardia.

Come richiedere l'accreditamento?

L’aspirante Provider dovra compilare le seguenti sezioni:
Progettazione, che comprende:
e Soggetto: relativo ai dati di identificazione del soggetto istituzionale, organismo

pubblico o privato che presenta domanda di accreditamento.

I 1
L iepeetto_ _ _ _

Codice Fiscale rerplll3h197123a Codice fiscale o Partita Wi 12345678301
Mome | Paoln Ragione Secizle | Prowider TEST_1
Cognome Fossi Sede Legale ARCOMATE
Carica  Presidente Sede Operativa  AlBAVILLA

Tipolegia Provider | 4 GENZIA FORMATIVA

Fig. 2

N.B. | dati identificativi del soggetto istituzionale presenti in Anagrafica possono essere
modificati previa comunicazione via e-mail ad Eupolis Lombardia.

e Struttura Formativa: relativa ai requisiti afferenti I'esperienza formativa pregressa,

la capacita organizzativa e gestionale del provider, le risorse umane, strumentali e
logistiche necessarie per far fronte alla formazione.

e Piano Formativo: relativo alla descrizione dell’iter di costruzione del piano

formativo (dalla rilevazione dei fabbisogni alla definizione della macroprogettazione

del piano con la programmazione annuale dei contenuti e delle tipologie formative).

I —————_—-————-——C
1 Piano Formativo
L

Rilevazione, Analisi, Criteri Fabbisogni

Piano Formativo

Antimafia

Conferma

Salva

Fig. 3



e Organizzazione: relativa alla descrizione di tutto il personale

dell’organizzazione del Provider.

Responsabile Formativo:
Responsabile Amministrativo:
Comitato Scientifico:

Personale Addetto Segreteria:

Conferma

N
/

facente parte

N.B. In ciascuna sezione & presente “un’area note” attraverso la quale Eupolis Lombardia
puo segnalare al provider le eventuali Non Conformita rilevate. Tale segnalazione puo
essere fatta anche prima della richiesta di istruttoria; il provider puo visualizzare la nota in

tempo reale e provvedere a modificare/integrare quanto segnalato.

Se la sezione & stata analizzata e valutata conforme da Eupolis Lombardia & presente un

check-box di conferma ma nulla vieta al Provider di effettuare ulteriori modifiche.

L’assenza di nota e/o di check di ‘Conferma’ indica che la sezione non & stata ancora

analizzata da Eupolis Lombardia.

Di seguito un esempio di come un provider vede una nota inserita in corrispondenza del

piano formativo:

Piano Formativo
Rilevazione , Analisi, Criteri Fabbisogni
Piano Formativo

Antimafia

Fig. 5



Una volta compilate le sezioni sopra elencate (progettazione, struttura formativa, piano

formativo, organizzazione) & necessario avviare l'istruttoria principale.

Come avviare l’istruttoria principale?

Il Provider una volta completato l'inserimento di tutti i dati e documenti richiesti per
ottenere l'accreditamento effettua una richiesta di esame mediante il tasto “avvio
istruttoria principale” e con essa prende avvio I'attivita di analisi-verifica da parte di
Eupolis Lombardia. Quando il Provider effettua la richiesta si possono verificare tre
casistiche:

= Vengono segnalati i dati mancanti.

= Non é attivo il processo di Istruttoria.

(in entrambe i casi NON & permesso al provider di procedere).

» |’istruttoria & consentita e viene presa in carico da parte di Eupolis Lombardia la

verifica dei documenti.

N.B. Dal 2016 attraverso l'istruttoria principale saranno verificati i requisiti istituzionali,
organizzativi e formativi ad esclusione dei singoli eventi che compongono il piano
formativo (scheda evento previsionale). Gli eventi, saranno invece analizzati tramite
“I'istruttoria degli eventi”(cfr pag.7-8).

Esito Istruttoria Principale

Eupolis Lombardia valutata tutta la documentazione, potra dare tre possibili esiti:
= Richiesta Integrazione: se la documentazione prodotta e incompleta.
= Esito Positivo: se la documentazione prodotta € conforme.

= Esito Negativo: se la documentazione prodotta non soddisfa i requisiti richiesti.

Richiesta Integrazione

Il provider visualizza in tempo reale, attraverso il campo note, le non conformita segnalate

da Eupolis Lombardia.

I




Esito Positivo

Il provider visualizza I'esito nel “verbale storico” e riceve notifica dello stesso via PEC.

Esito negativo

Il provider visualizza I'esito nel “verbale storico” e riceve notifica dello stesso via PEC.

Quando inserire gli eventi formativi?

15/30 gg. prima dell’erogazione dell’evento a seconda della tipologia formativa, anche

contestualmente alla fase di “istruttoria principale” oppure la fase “istruttoria eventi”.

Come richiedere I'accreditamento degli eventi?
Utilizzando la sezione “scheda evento previsionale - erogazione” inserire i dettagli del
singolo evento e richiedere l'istruttoria. | singoli eventi sono evidenziati con colori diversi,

come qui di seguito riportato e spiegato nella legenda riepilogativa contenente:

Scheda Evento Previsionale Erogazione

Cerca Tutti Criterio di Ricerca v Estrazione Excel

MNumero Id Evento.Nr Attivita Codice Evento In Ritardo Periodo Titolo Sponsor Azioni

edizione

4 F4063.1 COR 65 Si 1970272013 - La comunicazione  No Dettagli Elimina B
19/02/2013 interculturale:la
popolazione Rom
5 T4064. 1 COR 60 Si 20/02/2013 - La contenzione No Dettagli Elimina
2040272013 fisicalinea guida

aziendale

- Eventi Validati Conformi - Eventi Validati Non Conformi
I:l Eventi Nuovi o Modificati I;] Eventi Conformi

Fig. 6

Eventi Conformi: eventi con esito conforme, da parte di Eupolis Lombardia post “istruttoria

eventi”.

-



Eventi Validati Non Conformi: eventi con una nota di non conformita, da parte di Eupolis

Lombardia.

Eventi Validati Conformi: eventi con una nota di conformita da parte, di Eupolis Lombardia,

indipendentemente dall’avvio istruttoria eventi.

Come richiedere “Istruttoria Eventi”?

Il provider deve selezionare gli eventi da accreditare mediante una check-box nella colonna
“Richiesta istruttoria” nella sezione “Scheda Evento Previsionale - Erogazione” oppure ha la
possibilita di inviare tutti gli eventi tramite il tasto ‘Seleziona tutti’ (come mostrato nella

figura di seguito) e deve richiedere I'avvio mediante il tasto “Avvio istruttoria eventi”.

»> Scheda Eventa Previsianale Erogazione

Menu Generale "~

Scelta Piano Formativo Scheda Evento Previsionale Erogazione

Richiesta Passageio a

Standard Cerca Tutti Criterio di Ricerca - Seleziona tutti Deseleziona tutti Estrazione Excel
andary
Awia Istruttoria Eventi Richizsta Mumero |d Evento ir edizione | Attivita Codice Periodo Titolo Sponsor Azioni
istruttoria
Elenco News
577241 FSC s 02/02/2015 = Ho Dettagli Elimina
. . 30/04/2015
Flussi\Tracciato Record
2 57724 2 FSC s 02/02/2015 s Ho Dettagli Elimina
30/04/2015
Menu Provider v
= 3 985751 COR "1 30/06/2015 H £ eeF
- " J Dettagli  Elimina
30/06/2015
Scheda Evento Previsionale
Erogazione
Scheda Evento Realizato
Valutazione
Anagrafica e

Verbale Storico
[ Eventi Vatidati Conformi || Eventi Nuovi o Modificati

Abilitazione Utenze [] eventi Conformi I tventi Vatidati Non Conformi

Fig. 7

Non vi sono limiti nel numero di istruttorie possibili nell’anno.

N.B. Dal 2016 l'istruttoria principale non comprendera la sezione eventi.

Come inserire I'evento?

Accedendo alla pagina “Dettaglio Edizione Evento” dalla voce Menu provider selezionando

il link “Scheda Evento previsionale Erogazione”.



»>Scheda Evento Previsionale Erogazione >> Dettaglio Edizione Evento
Menu Generale

Scelta Piano Formativo Dettaglio Edizione Evento

Richiesta Passagio a c
Standard Comune Seleziona una Provincia v
Awdo Istruttaria Eventi M

Codice Evento
Elenco News

Titolo ¥
Flussi\Tracciato Record
Menu Provider i Tematica regionale Seleziona una Tematica v
Progettazione . . *
Areadiriferiments | seleziona un Area di riferimento v

Scheda Evento Previsionale Oblettivi Specifici
Erogazions
Scheda Evento Realizzato s

s Data Inizio Ediziene
Valutazione &
o Data Fine Edizicne =

Mumero di giornate/incontri s
Verbale Storico

Pressnza Sponsor | Seleziona | ¥
Abilitazione Utenze

Frogramma Dettagiato & | Sfoglia
#ssenza Conflitto di interesse | seleziona | ¥
(CV e le dichiarazioni
relative alAssenza i
Conflitto del personsle
formativo o0 tenute agli
3t n forma congrua sotts
responsabilits’ del provider)

Attivita
Tipoiogia Valore Unita Azioni
Crediti Totali 0.00

Nuovo

Salva Indietro

Fig. 8

Il provider dovra compilare tutti i campi obbligatori richiesti (cfr. figura 8) e salvare quanto

inserito. Procedera poi all'inserimento dei destinatari e del personale formativo.

Dettaglio Edizione Evento

! Crea Edizione Lista Destinatari Lista Note Personale Formativo 1

Lista Destinatari
Selezionata la categoria di Destinatario, si inserisce la quantita dei partecipanti previsti,
quindi si salva selezionando il pulsante “Aggiungi” e ritornando alla pagina di riepilogo dei

destinatari.



Personale Formativo

In questa sezione il Provider definisce le figure professionali partecipanti all’evento
(responsabile scientifico, docente/relatore, tutor).
Con questo passaggio € completo I'inserimento di una edizione di Evento e quindi si puo

procedere all'inserimento di eventuali altre Edizioni e/o Eventi.

N.B. Il provider dopo l'istruttoria dell’evento potra modificare SENZA dover richiedere una
nuova istruttoria i seguenti campi:

v’ data inizio evento

v’ data fine evento

v’ personale formativo

v’ i destinatari

v il file relativo al programma allegato

Lista Note

In questa sezione il Provider visualizza le note di conformita e/o di NON Conformita

relative all’evento inserite da Eupolis Lombardia:

Lista Note

Data Richiesta Conforme Note Azioni

16/10/2014 Si Dettagli

16/10/2014 No assenza documentazione Dettagli

Fig. 10

La lista riporta le note associate alla data di verifica da parte di Eupolis Lombardia. Per

visualizzare il dettaglio della nota si procede mediante il pulsante “dettagli”.

[%mglio Lista Note

Data  16/10/2014

Evento Conforme

Mote  assenza documentazione

Indietro

Fig. 11



Quando Eupolis Lombardia inserisce una nota, si modifica lo stato dell’evento e la modifica
viene evidenziata anche cromaticamente: azzurro per gli eventi conformi, rosso per gli

eventi non conformi.

Come passare alla fase di valutazione?

Accedendo alla sezione “Scheda Evento Realizzato - Valutazione”.

Il provider puo visualizzare I'elenco degli eventi (anche edizioni) Conformi e Conclusi e
procedere alla valutazione degli stessi.

Se I'evento non e conforme e non & concluso non potra essere spostato in valutazione e

rimarra nella maschera di Erogazione come pure gli eventi non ancora iniziati o gli eventi in

itinere.
L’evento valutato conforme da Eupolis Lombardia e regolarmente concluso consente al

provider di procedere alla valutazione, presupposto senza il quale non puo ritenersi

concluso ai fini dell’attribuzione dei crediti ECM.

La sezione Valutazione si presenta simile a quella di Erogazione e contiene un elenco degli
eventi che sono in fase di valutazione differenziati per colore a seconda che la valutazione
sia inserita, convalidata o ancora da inserire come indicato dalla legenda sottostante che
contraddistingue:

e Conil colore “Verde”: gli eventi terminati ma senza valutazione inserita. In questi casi il
provider puo o inserire la valutazione o ripristinare I'evento riportandolo nella fase di
erogazione per eventuali modifiche.

e Con il colore “Giallo”: gli eventi con valutazione inserita, ma non ancora convalidati dal
provider. In questo caso il provider puo completare la scheda di valutazione gia salvata
in precedenza e aggiornarla, convalidarla oppure ripristinare I’evento riportandolo in
fase di erogazione.

e Conil colore “Azzurro”: gli eventi con valutazione inserita e convalidata. In questi casi il
provider non potra fare piu alcuna modifica se non previo contatto con Eupolis

Lombardia, che provvedera a deconvalidare tali eventi.



Di seguito si riporta un esempio di maschera riepilogativa degli eventi presenti nella scheda

di valutazione, con la visualizzazione dei pulsanti di Dettaglio e Ripristino quando possibile.

MNumero

1

Id Attivita Codice In Fegione Periodo Titalo Azioni

424711 ELEM TEST_O10 Si 01,/m02:2011 - Prova test evento con Dettagli Ripristina
04022011 codice 010

424861 COR 010,020 Si 01,/m02:2011 - Radicterapia & Dettagli Ripristina
0402 /2011 inquinamentao

424871 COR TEST_0Z0 Si 0722011 - Prevenzione antincendio Dettagli Ripristina
02022011

424911 ELEM TEST_020 Si 0722011 - primo soccorso in Dettagli Ripristina
09022011 EMergenza

42491.2 ELEM TEST_020 Si o720 - primo soccorso in Dettagli Ripristina
09022011 EMergenza

424951 COR TEST a Si 0722011 - prova titola Dettagli Ripristina

080272011

I:I Ewenti con Valutazione Inserita I:I Ewenti con Valutazione Convalidata l:l Eventi con Walutazione non Inserita

Fig. 12

Il pulsante Ripristina consente ai provider di riportare I’evento in fase di Erogazione, con la

possibilita di modificare i dati inseriti precedentemente e di formalizzarli.

Dettaglio della Valutazione di un evento

Il pulsante Dettagli consente al provider di inserire/modificare i dati relativi alla

valutazione di un evento.

Nella fase di valutazione sono richiesti i seguenti dati:

la media complessiva dei risultati delle Customer Satisfaction (obbligatoria per
eventi di tipologia RES, FAD e BLENDED, non obbligatoria per FSC);

la relazione del Responsabile Scientifico (dato obbligatorio);

la ricaduta organizzativa (dato facoltativo);

il budget (dato obbligatorio);

il flag di “Conferma della Compilazione” da valorizzare solo una volta completata la

scheda di valutazione.



Scheda Events Peolicrote Valmtarione o) Schede Yolstariome

Schada Valutaziona

Dettaghio Edizione Evento

Id Everno: 838291
Pussi\Tracciato Record

Menus Provider

Scheda Evento Realizato
Valutagone Comtomes Satisfac tion

4=, obbligatoriaper RES e FAD no per FSC

ooty vy sioana = obbligatoria

R e==_ obbligatorio
Fig. 13

Il provider per concludere il processo, dovra quindi inserire i dati relativi alla sezione

Flussi/Tracciati Record.

Solo dopo I'inserimento dei flussi I’evento € considerato concluso a tutti gli effetti.

N.B. | partecipanti Effettivi della Valutazione vengono calcolati dal sistema in base ai

partecipanti caricati nella sezione Flussi, per |I’evento considerato.

Un evento con la Valutazione validata, pud essere “ripristinato” riportandolo nella fase di
Erogazione, ma non sara pilu possibile procedere alla cancellazione dello stesso.

L’evento senza ‘Valutazione’ convalidata puo essere modificato senza chiedere lo sblocco a

Eupolis Lombardia.

Che cosa si intende per rendicontazione?

L'invio dei dati relativi alle partecipazioni dei professionisti agli eventi formativi ECM.



Il tracciato & unico per tutti i tipi di formazione: Formazione a Distanza, Formazione sul

Campo e Formazione Residenziale.

N.B. Non rientra nel tracciato la formazione individuale del professionista svolta all’estero,
per la quale sono in fase di implementazione specifiche funzionalita

Quando rendicontare un evento?

Entro e non oltre novanta giorni (90gg) dalla conclusione dell’evento. Il Provider deve

comunicare all’Ente accreditante (Regione Lombardia) ed al Co.Ge.A.P.S. i crediti attribuiti

ai singoli utenti mediante I'uso di una traccia elettronica comune.

Chi prepara il tracciato unico da inviare a Regione e Co.Ge.A.P.S.?

Il Sistema ECM-CPD sulla base dei dati inseriti dal provider nella fase di rendicontazione. A
qguesto punto il provider dovra scaricare il file XML generato dal sistema, firmarlo

digitalmente e inviarlo a Regione e a Co.Ge.A.P.S.

Come avviene la rendicontazione?

Ciascun Provider dovra effettuare le operazioni di seguito descritte per la costituzione della
Banca dati nazionale dei professionisti sanitari:
e inserire nella sezione flussi ECM-CPD i partecipanti agli eventi formativi ECM ovvero:
- | PROFESSIONISTI SANITARI indipendentemente dal ruolo (discente /docenti/
relatori/ tutor), che abbiano acquisito o meno i crediti ECM.
- | PROFESSIONISTI NON SANITARI solo discenti che abbiano concluso il percorso
formativo (frequenza minima e superamento test di apprendimento). Se

I'inserimento avviene tramite file xml il ruolo per i NON sanitari e ‘N’.

N.B. Per i NON SANITARI discenti e inseriti mediante file xml dovra essere indicata
la professione con il cod. 999 e la disciplina con il cod. 99. Se inseriti manualmente
non si richiede di specificare né la professione né la disciplina; per | NON SANITARI
Docenti/Relatori/Tutor non é richiesto I'inserimento.



scaricare il file xml - tracciato unico (formato nazionale Age.na.s.) dalla piattaforma

ECM-CPD.

N.B. | PROFESSIONISTI NON SANITARI non verranno riportati nel file generato dalla
piattaforma ECM-CPD da inviare a Co.Ge.A.P.S. ma rimangono nella banca dati della
piattaforma regionale.

salvare il file scaricato con il nome proposto dal sistema (non deve essere rinominato),
senza comprimerlo apporre la firma (firma digitale del legale rappresentante o delegato
comunicato a Regione Lombardia);

inserire il file firmato (xml.p7m) nel sito della Regione S.M.A.F. - Sistema Modulare

Acquisizione Flussi (https://dit.servizirl.it/);

verificare il corretto invio sul portale SMAF e se corretto (compare un flag in verde)

riportare lo stesso file nel sito Co.Ge.A.P.S.

Come inserire i partecipanti di un evento sulla piattaforma ECM-CPD?

Entrando nella sezione “Flussi” della piattaforma ECM-CPD, il Provider puo inserire i dati

dei professionisti coinvolti nell’evento formativo con i relativi crediti ECM. La maschera

proposta dall’applicativo consentira di selezionare la tipologia di flusso che si intende

gestire: “Formazione Individuale” (Non disponibile) o “Presenze agli Eventi di Formazione”,

come illustrato di seguito:

. HOME | MODELLI | MORMATIVA | STORICO | LOGOUT

Regi°""‘“’“""”°“"I ECM Educazione Continua in Medicina I

UTENTE Gestore Provider 'f PIANO FORMATIVO: 2014 PROVIDER: AZIENDA OSPEDALIERA OSPEDALE NIGUARDA CA' GRANDA

>3 Flussi\Tracciato Record

Menu Generale

Scelta Piano Formativo FlussilTracciato Record

#wio lstruttora Integrativa Anno Formative: 2014

Formazione Individuale Presenza Eventi Formazione

Elsnco News

FlussiiTraceista Record ‘¢ T T
1

Menu Provider

Fig. 14


https://dit.servizirl.it/LIWebApp/SMAF/jsp/SMAFindex.jsp

Vediamo cosa succede se I'utente ha scelto come tipologia di flusso da caricare “Presenze
agli Eventi di Formazione”. La sezione e riservata alla registrazione dei partecipanti agli
eventi formativi ECM.

Il pulsante dedicato (vedi fig. 14) permette al provider di visualizzare una maschera con il

riepilogo degli eventi valutati e validati dell’anno formativo selezionato (Fig. 15).

. HOME | MODELLI | MORMATIVA | STORICO | LOGOUT

IR""""”EL"'““""“I ECM Educazione Continua in Medicina I

UTENTE Provider ‘_? PIANO FORMATIVO: 2013 PROVIDER: AZIENDA OSPEDALIERA OSPEDALE NIGUARDA CA' GRANDA

>> Flussi\Tracciato Record >> Presenza Eventi Formazione
Menu Generale

Scelta Piano Formativo Presenza Eventi Formazione B
#wdo Istruttoria Integrativa Anno: 2013
Elenco News Cerca Tutti Titolo Evento v Cerca
Criterio di Ricerca
FlussitTracciato Record Numero e Titolo Azioni
Titolo Eventol
1 AFTER {Advanced reFractory hearT failur€ couRse) Corso di it e Dettagi
Meni Provider . 1D Evento perfezionamento sulla gestione dello scompenso cardiaco avanzato

Progettazione 2 73452.1 Analisi e discussione di casi in Radiologia Rigenera Estrai Dettagli
5ehada Evento Pravidonale 3 734531 Protocollo di studfio della Ri Total Body e della RV DYW/I Rigenera Estrai Dettagli
Erogazione

4 73454.1 Addestramento su controlli IMRT Rigenera Estiai Dettagli
Scheda Evento Realizzato
v 5 73456.1 Diagnosi, follow up  terapia del paziente operato di ca tiroideo Rigenera Bt Dettagli

alutazione

3 73459.1 Addestramento allutilizzo della TC Cardiaca e dellaorta g < g

Anagrafica Rigenera Estrai Dettagli
cardiosincronizzata

arbale Stercs 7 734741 Addestramento allutilizzo della TC Siemens "Somatom Definition" Rigenera Estrai Dettagli
Abiltasione Lieroe 8 735231 Dolore toracico in dipartimento durgenza: tra clinica ed imaging Rigenera Bt Dettagli

Fig. 15

N.B: La maschera di riepilogo contiene solo eventi Valutati, Conformi e Validati (Fig. 15).
Se manca un evento significa che NON E stato Valutato e data la Conformita.

In corrispondenza di ogni evento, il sistema mette a disposizione le funzionalita di seguito
descritte:
e <Rigenera> > per caricare automaticamente i partecipanti legati al corrispondente
evento formativo con file xml.
e <Estrai> > per ottenere il file xml da inviare a Regione tramite SMAF e a
Co.Ge.A.P.S.
e <Dettagli> - per inserire manualmente i partecipanti dell’evento oppure per
visualizzare il dettaglio dell’evento e dei relativi partecipanti precedentemente
caricati da file; mediante tale sezione sara possibile inserire/aggiungere o

modificare i partecipanti.



Mediante il pulsante <Dettagli> & possibile ottenere alcune informazioni circa

I’evento (Fig.

16) e I'elenco dei partecipanti all’evento stesso (Fig. 17) dal quale saranno visualizzabili

solo i partecipanti inseriti:

>> Flussi\Tracciato Record >> Presenza Eventi Formazione >> Dettaglio Presenza Eventi

Dettaglio Presenza Eventi

Id Evento

Nr Edizione

Id Soggetto

Cod Accreditatore
Data Inizio Evento

Data Fine Evento
HNumero Ore

Tipo Evento

Cod Ambito Obiett. Formative
Totale Partecipanti
MNumero Credito Evento
Tipo Formazione

FAD
RES

FSC

77835

1122

030
06./06/2013
06./06 /2013
1

E

Contenuti tecnico-professionali {conoscenze e compete
1
6

RES (FORMAZIONE RESIDENZIALE)

Fig. 16

N. B. La precedente figura mostra che in fase di creazione dell’evento si deve inserire il
campo Numero Ore (corrispondente al totale delle ore svolte) anche se l'evento é
strutturato in numero incontri/progetti/mesi/semestri.

>> Flussi\Tracciato Record >> Presenza Eventi Formazione >> Detzaglio Presenza Eventi

Lista Partecipanti

=] Home Cognome Codice Fiscale

a3 NOME Due COGNOME DUE BAAAAADDAODAD3S 6
z

691 HOME Due COGNOME DUE BAAAAADDAODAD3 &
z

85 NOME Due coGNoME BAAAAADDAODADES &

QUATTRD =

682 antonio COGNOMEUND  BAAAAAODAODA996 49
B

€90 antenio COGNOMEUND  BAAAAACDADDA99S 1
e

ea2 antonio COGNOMEUND  BAAAAAODAODAS96 43
B

632 antonio COGNOMEUND  BAAAAAODAODA99 49
B

26 NOME Due COGNOME CINQUE | BAAAAAODADDADSS | 8,5
B

689 NOME Due COGNOMEOTTO  BAAAAAODAODADIZ 6
B

esa NOME Dus COGNOME TRE BAAAAADOAODADTT 50
e

ea7 NOME Due COGNOME SEI BAAAAAOOAODADT 6
z

38 NOME Due

COGNOME SETTE  BAAAAAODAODAD1Z | 8,5
B

Crediti acquisiti

Professiont Disciplina Azioni

101Dietista

4IDermatologia ¢ Dettagli Etimina Aggiunei Disc
veneraologia
101Dietista 4IDermatologia « Dettagli Elimina Aggiungi Disc
veneraologia
51Psicologo 51Ematologia Dettaghi Elimina Ageiungi Disc
= Qi Dettaghi Etimina Agegiungi Disc
professionale dellapparate
respiratorio
111 Educatore 1 iMatattie Dettaghi Etimina Ageiungi Disc
professionale delapparate
respiratorio
e ety Dettagli Elimina Ageiungi Disc
professionale infettive
11[Educatore 13 IMedicina & Dettagli Elimina Aggiungi Disc
professionale chirurgia di
accettazione e di
ursenza
11Medico chirurgo  141Medicina fisica Dettagli Etimina ARl DI
= riabilitazions
SiFizico 15]Madicina Dettaghi Elimina Ageiungi Disc
8lFisico asiFan sia Dettagti Etimina Aggiungi Disc
tossicologta chinica
31Farmacista 45|Farmacolosia « Dettagli Elimina Ageiunei Disc
tossicologta cinica
2i0dontoiatra 1131Privo o Dettagli Etimina Aggiungi Disc

Specializzazions

Nuovo

Indietro

Fig. 17

Per caricare i partecipanti ad un evento occorre procedere con una delle seguenti

modalita:




o caricamento massivo via file xml di tutti i professionisti coinvolti in formazione per
I’evento selezionato tramite il pulsante “Rigenera” [Fig. 15]
oppure
o caricamento per singolo partecipante dalla sezione flussi della piattaforma ECM-CPD

tramite il pulsante “Nuovo” [Fig. 17]

Caricamento massivo dei partecipanti

Il caricamento massivo dei partecipanti con file xml avviene mediante il pulsante
“Rigenera”. Riguarda tutti i partecipanti all’evento anche non sanitari indipendentemente

dal ruolo.

N.B. | NON SANITARI dovranno essere inseriti con ruolo “N”, professione “999” e disciplina

1199” .

Se in fase di caricamento dei partecipanti, nella sezione flussi fossero gia presenti dei
partecipanti legati all’evento, questi verranno sostituiti con i partecipanti presenti nel file.

Per tale motivo I'operatore viene avvisato prima di eseguire |'operazione (Fig. 18).

Rigenera elenco partecipanti dell'evento: 83741 edizione: 1 X

ATTENZIONE

Questa azione permette di sovrascrivere 1 dati dei partecipanti all'evento, si

desidera proseguire?

Sl NO

- ——

Fig. 18

Inserimento di un singolo partecipante alla volta

Il caricamento per singolo partecipante dalla sezione flussi della piattaforma ECM-CPD
avviene tramite il pulsante ‘Nuovo’(Fig. 19) che consente la visualizzazione di una nuova
maschera compilabile con i dati del partecipante. Con I'asterisco sono indicati i campi

obbligatori.



Dettaglio Partecipanti

Id Evento:  72351.1

Codice Fiscale
Nome
Cogrome

Ruolo / Tipo Crediti | seleziona v

Libero p i /0 # i e Tipologia Professione v

Partecipante Reclutato # Seleziona @ ¥

Sponsor
Crediti acquisiti

Data Fine 23/02/2013

Aggiungi

Indietro

Fig. 19

Dopo linserimento, la maschera permettera di visualizzare I'elenco aggiornato dei
partecipanti e 'accesso alle funzionalita di seguito indicate:

<Dettagli>, <Elimina> ed <Aggiungi Disc> che permettono nell’ordine di visualizzare il
dettaglio del partecipante, eliminare tutte le professioni e/o discipline del partecipante e,
se non presente la disciplina, I'’eliminazione del partecipante dall’evento ed infine, con
<Aggiungi Disc> la possibilita di aggiungere una professione e la corrispondente disciplina.
Nel <Dettaglio Partecipanti>, viene presentata la maschera con le informazioni relative al

partecipante; i campi obbligatori sono evidenziati con un asterisco (Fig. 20).



[ Dettaglio Partecipanti

Id Evento:  73362.1

Codice Fiscale aaarty22A004333Z

Nome ™ JACK

Cognome | BIANCHI

Ruolo / Tipo Crediti *  partecipante | ¥
Libero professionista/Dipendente Libero Professionista v
Partecipante Reclutato % No v
Sponsor

Crediti acquisiti i %

Data Fine 24/04/2013

Usare la virgola come separatore decimale.

Aggiungi

: L
Indietro Ad|
Fig. 20

Durante il caricamento dei partecipanti (indipendentemente dalla modalita di caricamento
utilizzata), il sistema esegue dei controlli di validazione, e del relativo esito vengono date
informazioni all’operatore.

Se non sono vengono rispettate le regole di validazione appare un messaggio di errore (es.

superamento della soglia dei 50 crediti per partecipante) (Fig. 21).

| crediti acquisiti devono essere minon o uguali a
50

0K

Fig. 21
Se viceversa il sistema dei controlli va a buon fine, sara dato avviso all’operatore di

ripetere I'estrazione del file da inviare a Regione e Co.Ge.A.P.S. (Fig. 22).

== AT A AL DL LRI

Attenzione

Procedendo con loperazione sara' necessario

ripetere lestrazione. Continuare?

Si No

Fig. 22

I



Se nella maschera non vengono inseriti tutti i campi obbligatori, sara informato
I’operatore. Se I'inserimento &€ completo, il sistema valida i dati oppure in caso di errore lo

segnala (Fig. 23).

Codica Fiscale * | dddfffrtstdsd

ECM - Campi non digitati correttamente.

| seguenti campi nella sezione 'Dettaglio Partecipanti' non sono stati digitati

correttamente:

- Codice Fiscale

N 5

Fig. 23

Se il partecipante e gia inserito nella maschera con i crediti relativi all’evento e all’edizione
specifica, il sistema segnalera all’'operatore la violazione della regola cosi come segue: (Fig.

24)

Il Partecipanti AAAAAADDADDASI9E &' gia' stato
inserito

0K

Fig. 24

Se il partecipante e gia presente nell’evento con lo stesso ruolo, a prescindere
dall’edizione, anche in questo caso il sistema segnalera la violazione della regola, cosi come
segue (Fig. 25):

gtenzione - ECM - Errore X

Partecipante gia' presente per questo evento, Ripetere

l'operazione.

AT WY

Fig. 25



Dopo linserimento, la maschera permettera di visualizzare |'elenco aggiornato dei

partecipanti e delle relative professioni/discipline.

Come ottenere il tracciato unico (file xml formato Age.na.s.)?

Per ottenere il tracciato unico nazionale da inviare a Regione Lombardia e a Co.Ge.A.P.S,, il
Provider concluso l'inserimento dei dati per singolo evento dalla piattaforma ECM-CPD,
puo richiedere il download dei flussi inseriti tramite il pulsante <Estrai>; si aprira una

finestra di dialogo che consentira all’operatore di salvare il file sul proprio PC (Fig. 26):

&
Presenza Eventi Formazione

Anno: 2014
Cerca Tutti Criterio di Ricerca
Numero IdEvento.NrEdizione Titolo Azioni
1 82184.1 Imaging post-p. Rigenera Estrai Dettagli
2 822331 Formazione generale dei lavoratori - D.1gs.81/08 Rigenera Estrai Dettagli
3 82400.1 Training on the job: formazione sul campo in ecocardiografia 2014 Rigenera Estrai Dettagli o
E stato scelto di aprire:
|#) ECM_321_82400_1.xml
tipo: Safari Document (1,8 kB)|
da: http://10.10.80.159:5090
Che cosa deve fare Firefox con questo file?
() aprirlocon | TextPad v
O Salvafile
[[] Da ora in avanti esequi questa azione per tutti file di questo tipo.
Fig. 26

In fase di estrazione se non & stato inserito nessun partecipante, il sistema informa

I’operatore che & necessario inserire i partecipanti:

Estrazione Fallita

Mon sono stati insenti partecipanti per questo
evento con credito,

0K

Fig.27

Durante l|'estrazione, il sistema verifica la congruenza delle informazioni inserite sulla

piattaforma ECM-CPD con il tracciato unico, e in caso di incongruenza, informa |'operatore.



Ad esempio, se non e indicata la professione per un partecipante:

Estrazione non riuscita

Sono presenti partecipanti all'evento senza una professione definita

Chiudi Finestra

Fig. 28

N.B. L'avvenuta estrazione viene segnalata con un flag in corrispondenza dell’evento
estratto, flag che rimane attivo fintantoché non viene eseguita una modifica dei
partecipanti.

La denominazione del file conterra alcuni identificativi: del soggetto, dell’evento,

dell’edizione"ECM_CodiceEnte_Idevento ldedizione.xml".

Come effettuare I'invio a Regione e a Co.Ge.A.P.S.?

Seguendo alcuni passaggi che di seguito sono descritti.
Scaricato il file dalla piattaforma ECM-CPD con il nome proposto dal
sistema"ECM_CodiceEnte_ldevento_ldedizione.xml", il Provider deve, senza comprimere il

file, provvedere alla firma.

Deve accedere al sito della Regione SMAF (https://dit.servizirl.it/) per inserire il file firmato

(xml.p7m) come riportato nella schermata che segue:

I —
IREQW”"-'-W“"“""“ - MODULO ACQUISIZIONE FLUSSI

.M.AF. - Sistema Modulare Acquisizione Flussi

Sistema dedicato alla acquisizione dei debiti informativi ed allo scambio dati tra Regione Lombardia e gli Enti del Territorio.

Consente alle strutture ed agli enti invianti di asselvere alla richiesta d'invio flussi, ottenere un immediato riscontro della correttezza dei dati inviati, ricevere netifiche degli esiti dell'elaborazione e/o dei dati estratti periodicamente, oltre a
poter storicizzare ogni invio effettuato.

Il servizio SMAF governa lintero processo di acquisizione e restituzione dei flussi informativi che, a seconda dei casi, pub prevedere :

- lacquisizione dei flussi informativi che ogni Ente, Struttura e/o Azienda Sanitaria & tenuta ad inviare periodicamente alla Regione Lombardia
- la restituzione degli esiti generati

- la messa a disposizione degli Enti di dati estratti periodicamente o su richiesta

L'accesso a tale servizio & subordinato ad una preventiva registrazione.

u

Accesso da rete pubblica (cittadino) € Accesso IDM 4

Fig. 29


https://dit.servizirl.it/LIWebApp/SMAF/jsp/SMAFindex.jsp

Il Provider deve quindi verificare il corretto invio; se I'invio & corretto compare il flag verde

e lo stesso file potra essere riportato nel sito di Co.Ge.A.P.S http://provider.cogeaps.it/.

N.B. Sulla piattaforma SMAF dovranno essere caricati SOLO i file prodotti dalla piattaforma
ECM-CPD.

Qualora l'invio non sia corretto, comparira su SMAF una icona rossa che indica al provider
di procedere con un nuovo invio.

Da SMAF sara visualizzabile I'esito degli invii nella sezione “Cruscotto Invii”.


http://provider.cogeaps.it/

Riferimenti e Numeri utili

Per supporto normativo contattare Eupolis Lombardia -Ufficio ECM
recapiti telefonici: 0267.38.30.422/429/128

il servizio e attivo nei seguenti giorni:

da lunedi a giovedi 9.30 - 12.30; 14.30 - 17.00; venerdi 9.30- 12.30
email: ecm@eupolislombardia.it

Per il funzionamento della piattaforma ECM-CPD consultare il manuale utente pubblicato sul sito ECM
‘Sezione News’

Per problemi tecnici relativi alla piattaforma ECM contattare Lombardia Informatica S.p.A - Help-desk
recapiti telefonici: 800-070090

il servizio e attivo nei seguenti giorni:

da lunedi al sabato 8,00 — 20,00

email: spoc_ecm@lispa.it

Per problemi relativi all’invio dei Flussi sul portale della Regione SMAF https://dit.servizirl.it/, contattare
Lombardia Informatica S.p.A - Assistenza

recapito telefonico: 0239331693

il servizio e attivo nei seguenti giorni:

da lunedi a venerdi 9,00-18,00

email: dit@lispa.it



mailto:ecm@eupolislombardia.it
mailto:spoc_ecm@lispa.it
https://dit.servizirl.it/LIWebApp/SMAF/jsp/SMAFindex.jsp
mailto:dit@lispa.it
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